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ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Павлоградського  

міськрайонного управління юстиції  23.04.2013 № 97
Технологічна картка адміністративної послуги з
видачі свідоцтва про державну реєстрацію територіальних осередків та регіональних (місцевих) творчих спілок
	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання  адмін. послуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)

	1.
	Реєстрація документів суб’єкта звернення
	Відповідальний спеціаліст
	-
	Реєстрація
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час               

	2.
	Проведення правової експертизи документів, прийняття рішення про реєстрацію територіальних осередків та регіональних (місцевих) творчих спілок або відмову у реєстрації, подання документів на підпис начальнику


	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Проведення правової експертизи
	30 днів 

(з моменту реєстрації документів)



	2.1.
	У разі прийняття рішення про реєстрацію 
	
	
	
	

	
	Вносить відомості до відповідного реєстру та присвоює реєстраційний номер
	
	
	
	

	2.2.
	У разі відмови у прийнятті рішення про реєстрацію
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Підготовка листа
	

	
	Направляє повідомлення про відмову у реєстрації 
	
	
	
	

	3.
	Видача свідоцтва про державну реєстрацію
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Оформлення документів до видачі
	Наступного дня після прийняття відповідного рішення  в реєстраційній службі Павлоградського міськрайонного управління юстиції

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів  надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	
	У термін встановлений ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Павлоградського  

міськрайонного управління юстиції  23.04.2013 № 97
Технологічна картка адміністративної послуги з
видачі дубліката свідоцтва про державну реєстрацію територіальних осередків та регіональних (місцевих) творчих спілок
	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмін. послуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)

	1.
	Реєстрація документів суб’єкта звернення
	Відповідальний спеціаліст
	-
	Реєстрація
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час               

	2.
	Проведення правової експертизи документів, 

прийняття рішення про реєстрацію або відмову у реєстрації, подання документів на підпис начальнику 
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Проведення правової експертизи
	30 днів 

(з моменту реєстрації документів)



	2.1.
	У разі прийняття рішення про реєстрацію 
	
	
	
	

	
	Вносить відомості до відповідного реєстру та присвоює реєстраційний номер
	
	
	
	

	2.2.
	У разі відмови у прийнятті рішення про реєстрацію
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Підготовка листа
	

	
	Направляє повідомлення про відмову у реєстрації 
	
	
	
	

	3.
	Видача дубліката свідоцтва про державну реєстрацію
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Оформлення документів до видачі
	Наступного дня після прийняття відповідного рішення  в реєстраційній службі Павлоградського міськрайонного управління юстиції

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів  надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	
	У термін встановлений ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Павлоградського  

міськрайонного управління юстиції  23.04.2013 № 97
Технологічна картка адміністративної послуги з

видачі свідоцтва про державну реєстрацію статутів територіальних громад
	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмін. послуги
	Відповідальна
особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 
рішення
	Строки виконання етапів
(дії, рішення)

	1.
	Реєстрація документів суб’єкта звернення
	Відповідальний спеціаліст
	-
	Реєстрація
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час               

	2.
	Проведення правової експертизи документів, прийняття рішення про реєстрацію або відмову у реєстрації, подання документів на підпис начальнику
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Проведення правової експертизи
	30 днів 

(з моменту реєстрації документів)



	2.1.
	У разі прийняття рішення про реєстрацію 
	
	
	
	

	
	Вносить відомості до відповідного реєстру та присвоює реєстраційний номер, видає статут територіальної громади
	
	
	
	

	2.2.
	У разі відмови у прийнятті рішення про реєстрацію статуту територіальної громади
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 


	Підготовка листа

	

	
	Направляє повідомлення про відмову у реєстрації 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.
	Видача статуту територіальної громади з відміткою про реєстрацію
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба
	Оформлення документів до видачі
	Наступного дня після прийняття відповідного рішення  в реєстраційній службі Павлоградського міськрайонного управління юстиції

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів  надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	
	У термін встановлений ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Павлоградського  

міськрайонного управління юстиції  23.04.2013 № 97
Технологічна картка адміністративної послуги з

видачі дубліката свідоцтва про державну реєстрацію статутів територіальних громад
	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмін. послуги
	Відповідальна
особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 
рішення
	Строки виконання етапів
(дії, рішення)

	1.
	Реєстрація документів суб’єкта звернення
	Відповідальний спеціаліст
	-
	Реєстрація
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час               

	2.
	Проведення правової експертизи документів, прийняття рішення про видачу дубліката свідоцтва про державну реєстрацію статуту територіальної громади або відмову у видачі дубліката свідоцтва про державну реєстрацію статутів територіальних громад, подання документів на підпис начальнику
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції
	Реєстраційна служба 
	Проведення правової експертизи
	30 днів 

(з моменту реєстрації документів)



	2.1.
	У разі прийняття рішення видачу дубліката свідоцтва про державну реєстрацію статуту територіальної громади
	
	
	
	

	
	Вносить відомості до відповідного реєстру, видає дублікат свідоцтва про державну реєстрацію статуту територіальної громади
	
	
	
	

	2.2.
	У разі відмови у видачі дубліката свідоцтва про державну реєстрацію статуту територіальної громади
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 


	Підготовка листа

	

	
	Направляє повідомлення про відмову видачі дубліката свідоцтва про державну реєстрацію статуту територіальної громади
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.
	Видача свідоцтва про державну реєстрацію
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба
	Оформлення документів до видачі
	Наступного дня після прийняття відповідного рішення  в реєстраційній службі Павлоградського міськрайонного управління юстиції

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів  надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	
	У термін встановлений ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Павлоградського  

міськрайонного управління юстиції  23.04.2013 № 97
Технологічна картка адміністративної послуги з
видачі свідоцтва про реєстрацію місцевих асоціацій кредитних спілок: районних, міських, сільських
	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмін. послуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)

	1.
	Реєстрація документів суб’єкта звернення
	Відповідальний спеціаліст
	-
	Реєстрація
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час               

	2.
	Проведення правової експертизи документів, прийняття рішення про реєстрацію або відмову у реєстрації, подання документів на підпис начальнику

	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Проведення правової експертизи
	3 дні 

(з моменту реєстрації документів)



	2.1.
	У разі прийняття рішення про реєстрацію 
	
	
	
	

	
	Вносить відомості до відповідного реєстру та присвоює реєстраційний номер
	
	
	
	

	2.2.
	У разі відмови у прийнятті рішення про реєстрацію
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Підготовка листа
	

	
	Направляє повідомлення про відмову у реєстрації 
	
	
	
	

	3.
	Видача свідоцтва про державну реєстрацію
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Оформлення документів до видачі
	Наступного дня після прийняття відповідного рішення  в реєстраційній службі Павлоградського міськрайонного управління юстиції

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів  надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	
	У термін встановлений ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Павлоградського  

міськрайонного управління юстиції  23.04.2013 № 97
Технологічна картка адміністративної послуги з

видачі дубліката свідоцтва про реєстрацію місцевих асоціацій кредитних спілок: районних,  міських, сільських
	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмін. послуги
	Відповідальна
особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 
рішення
	Строки виконання етапів
(дії, рішення)

	1.
	Реєстрація документів суб’єкта звернення
	Відповідальний спеціаліст
	-
	Реєстрація
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час               

	2.
	Проведення правової експертизи документів, прийняття рішення про видачу дубліката свідоцтва про реєстрацію місцевих асоціацій кредитних спілок або відмову у видачі дубліката, подання документів на підпис начальнику

	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Проведення правової експертизи
	3 дні 

(з моменту реєстрації документів)



	2.1.
	У разі прийняття рішення про видачу дубліката свідоцтва про реєстрацію місцевих асоціацій кредитних спілок 
	
	
	
	

	
	Вносить відомості до відповідного реєстру та видає дублікат свідоцтва про реєстрацію місцевих асоціацій кредитних спілок
	
	
	
	

	2.2.
	У разі відмови у прийнятті про видачу дубліката свідоцтва про реєстрацію місцевих асоціацій кредитних спілок
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Підготовка листа
	

	
	Направляє повідомлення про відмову у видачі дубліката свідоцтва про реєстрацію місцевих асоціацій кредитних спілок 
	
	
	
	

	3.
	Видача дубліката свідоцтва про реєстрацію місцевих асоціацій кредитних спілок
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Оформлення документів до видачі
	Наступного дня після прийняття відповідного рішення  в реєстраційній службі Павлоградського міськрайонного управління юстиції

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів  надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	
	У термін встановлений ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Павлоградського  

міськрайонного управління юстиції  23.04.2013 № 97
Технологічна картка по наданню адміністративної послуги 

про державну реєстрацію місцевих організацій роботодавців, їх об’єднань

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмін. послуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)

	1.
	Реєстрація документів суб’єкта звернення
	Відповідальний спеціаліст
	-
	Реєстрація
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час               

	2.
	Проведення правової експертизи документів, прийняття рішення про реєстрацію, відмову у реєстрації, залишення документів без розгляду, подання документів на підпис начальнику


	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Проведення правової експертизи


	7 днів 

(з моменту реєстрації документів)  не може перевищувати 15 робочих днів

	2.1.
	У разі прийняття рішення про реєстрацію 
	
	
	
	

	
	Вносить відомості до відповідного реєстру та присвоює реєстраційний номер
	
	
	
	

	2.2.
	У разі відмови у прийнятті рішення про реєстрацію
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 


	Підготовка листа


	

	
	Направляє повідомлення про відмову у реєстрації 
	
	
	
	

	2.3.
	У разі направлення повідомлення про усунення зауважень 
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 


	Підготовка листа
	Наступного дня після прийняття відповідного рішення  в реєстраційній службі Павлоградського міськрайонного управління юстиції

	
	Направляє повідомлення про усунення зауважень з пропозицією внести відповідні зміни
	
	
	
	

	3.
	Видача статуту з відміткою про реєстрацію
	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів  надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	
	У термін встановлений 

ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Павлоградського  

міськрайонного управління юстиції  23.04.2013 № 97
Технологічна картка по наданню адміністративної послуги 

про державну реєстрацію місцевих асоціацій органів місцевого самоврядування

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмін. послуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)

	1.
	Реєстрація документів суб’єкта звернення
	Відповідальний спеціаліст
	-
	Реєстрація
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час               

	2.
	Проведення правової експертизи документів, 

прийняття рішення про реєстрацію або відмову у реєстрації, подання документів на підпис начальнику

	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Проведення правової експертизи
	30 робочих днів 

(з моменту реєстрації документів)  

	2.1.
	У разі прийняття рішення про реєстрацію 
	
	
	
	

	
	Вносить відомості до відповідного реєстру та присвоює реєстраційний номер
	
	
	
	

	2.2.
	У разі відмови у прийнятті рішення про реєстрацію
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 


	Підготовка листа
	

	
	Направляє повідомлення про відмову у реєстрації 
	
	
	
	

	3.
	Видача статуту з відміткою про реєстрацію
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 


	Оформлення документів до видачі
	Наступного дня після прийняття відповідного рішення  в реєстраційній службі Павлоградського міськрайонного управління юстиції

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів  надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	
	У термін встановлений 

ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Павлоградського  

міськрайонного управління юстиції  23.04.2013 № 97
Технологічна картка по наданню адміністративної послуги 

про державну реєстрацію змін до статутів місцевих асоціацій органів місцевого самоврядування

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмін. послуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)

	1.
	Реєстрація документів суб’єкта звернення
	Відповідальний спеціаліст
	-
	Реєстрація
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час               

	2.
	Проведення правової експертизи документів, прийняття рішення про реєстрацію або відмову у реєстрації змін до статуту місцевих асоціацій органів місцевого самоврядування, подання документів на підпис начальнику

	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Проведення правової експертизи
	30 робочих днів 

(з моменту реєстрації документів)  

	2.1.
	У разі прийняття рішення про державну реєстрацію змін до статуту місцевих асоціацій органів місцевого самоврядування 
	
	
	
	

	
	Вносить відомості до відповідного реєстру та видає статут з відміткою про реєстрацію змін
	
	
	
	

	2.2.
	У разі відмови у прийнятті рішення про державну реєстрацію змін до статуту місцевих асоціацій органів місцевого самоврядування
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 


	Підготовка листа
	

	
	Направляє повідомлення про відмову у реєстрації змін до статутів місцевих асоціацій органів місцевого самоврядування
	
	
	
	

	3.
	Видача статуту з відміткою про реєстрацію змін
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 


	Оформлення документів до видачі
	Наступного дня після прийняття відповідного рішення  в реєстраційній службі Павлоградського міськрайонного управління юстиції

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів  надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	
	У термін встановлений 

ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Павлоградського  

міськрайонного управління юстиції  23.04.2013 № 97
Технологічна картка адміністративної послуги з
видачі дубліката оригіналу свідоцтва про  реєстрацію громадського об’єднання та/або статуту
	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмін. послуги
	Відповідальна

особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 

рішення
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)

	1.
	Реєстрація документів суб’єкта звернення
	Відповідальний спеціаліст
	-
	Реєстрація
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час               

	2.
	Проведення правової експертизи документів, прийняття рішення про реєстрацію або залишення заяви про втрату оригіналу свідоцтва про реєстрацію громадського об’єднання  та/або статуту без розгляду по суті, подання документів на підпис начальнику 

	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Проведення правової експертизи
	3 робочі  дні 

(з моменту реєстрації документів)



	2.1.
	У разі прийняття рішення про реєстрацію 
	
	
	
	

	
	Вносить відомості до відповідного реєстру  видає свідоцтво про реєстрацію громадського об’єднання та/або статуту
	
	
	
	

	2.2.
	У разі залишення заяви про втрату оригіналу свідоцтва про реєстрацію громадського об’єднання та/або статуту
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Підготовка листа
	

	
	Направляє повідомлення про залишення заяви про втрату оригіналу свідоцтва про реєстрацію громадського об’єднання та/або статуту без розгляду по суті 
	
	
	
	

	3.
	Видача дубліката оригіналу свідоцтва про  реєстрацію громадського об’єднання та/або статуту
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Оформлення документів до видачі
	Наступного дня після прийняття відповідного рішення  в реєстраційній службі Павлоградського міськрайонного управління юстиції

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів  надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	
	У термін встановлений ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Павлоградського  

міськрайонного управління юстиції  23.04.2013 № 97
Технологічна картка адміністративної послуги з

легалізації місцевих та первинних професійних спілок та їх об’єднань, на відповідність заявленому статусу

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмін. послуги
	Відповідальна
особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 
рішення
	Строки виконання етапів
(дії, рішення)

	1.
	Реєстрація документів суб’єкта звернення
	Відповідальний спеціаліст
	-
	Реєстрація
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час

	2.
	Проведення правової експертизи документів, прийняття рішення про легалізацію або взяття до уваги повідомлення про належність до певної профспілки, подання документів на підпис начальнику

	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Проведення правової експертизи
	Протягом місяця

(з моменту реєстрації документів)



	2.1.
	У разі прийняття рішення про легалізацію
	
	
	
	

	
	Вносить відомості до відповідного реєстру та присвоює реєстраційний номер
	
	
	
	

	2.2.

	У разі невідповідності поданих   документів профспілки, об'єднання профспілок  зазначеному статусу готується лист щодо надання додаткової документації, необхідної для підтвердження заявленого статусу. 

	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	
	Підготовка листа
	

	3.
	Видача свідоцтва про легалізацію або листа про належність до певної профспілки 
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба
	Оформлення документів до видачі
	Наступного дня після прийняття відповідного рішення у реєстраційній службі Павлоградського міськрайонного управління юстиції 


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Павлоградського  

міськрайонного управління юстиції  23.04.2013 № 97
Технологічна картка адміністративної послуги з 

реєстрації  міських, районних організацій або інших структурних утворень політичної партії

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмін. послуги
	Відповідальна
особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 
рішення
	Строки виконання етапів
(дії, рішення)

	1.
	Реєстрація документів суб’єкта звернення
	Відповідальний спеціаліст
	-
	Реєстрація
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час

	2.
	Проведення правової експертизи документів, прийняття рішення про державну реєстрацію або відмову у державній реєстрації, подання документів на підпис начальнику

	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Проведення правової експертизи

	10 днів
(з моменту реєстрації документів).


	2.1.
	У разі прийняття рішення про державну реєстрацію 
	
	
	
	

	
	Вносить відомості до відповідного реєстру та присвоює реєстраційний номер, видає свідоцтво про державну реєстрацію структурного утворення
	
	
	
	

	2.2.
	У разі відмови у прийнятті рішення про державну реєстрацію
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції ї 

	Реєстраційна служба 


	Підготовка листа
	

	
	Надсилає заявникові письмове вмотивоване рішення.

	
	
	
	

	3.
	Видача свідоцтва про державну реєстрацію структурного утворення політичної партії
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції
	Реєстраційна служба
	Оформлення документів до видачі
	Наступного дня після прийняття відповідного рішення у реєстраційній службі Павлоградського міськрайонного управління юстиції

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів  надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	
	У термін встановлений 
ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Павлоградського  

міськрайонного управління юстиції  23.04.2013 № 97
Технологічна картка адміністративної послуги з 

легалізації діяльності шляхом письмового повідомлення про утворення первинних осередків політичної партії, яким статутом політичної партії не надається право юридичної особи

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмін. послуги
	Відповідальна
особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 
рішення
	Строки виконання етапів
(дії, рішення)

	1.
	Реєстрація документів суб’єкта звернення
	Відповідальний спеціаліст
	
	Реєстрація
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час

	2.
	Проведення правової експертизи документів, прийняття рішення про легалізацію первинних осередків політичних партій, подання документів на підпис начальнику


	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Проведення правової експертизи

	3 години 
(з моменту реєстрації документів).

	2.1.
	У разі прийняття рішення про легалізацію первинних осередків політичних партій

 
	
	
	
	

	
	Вносить відомості до відповідного реєстру та присвоює реєстраційний номер
	
	
	
	

	3.
	Видає довідку про легалізацію первинних осередків  політичної  партії


	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба
	Оформлення документів до видачі
	Протягом трьох годин після прийняття документів у реєстраційній службі Павлоградського міськрайонного управління юстиції


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Павлоградського  

міськрайонного управління юстиції  23.04.2013 № 97
Технологічна картка адміністративної послуги з 

реєстрації громадського об’єднання як громадської організації

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмін. послуги
	Відповідальна
особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 
рішення
	Строки виконання етапів
(дії, рішення)

	1.
	Реєстрація документів суб’єкта звернення
	Відповідальний спеціаліст
	
	Реєстрація
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час

	2.
	Проведення правової експертизи документів, прийняття рішення про державну реєстрацію, відмову у державній реєстрації, направлення документів на доопрацювання, залишення документів без розгляду по суті, подання документів на підпис начальнику

	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Проведення правової експертизи

	7 робочих днів 
(з моменту реєстрації документів)

	2.1.
	У разі прийняття рішення про державну реєстрацію
 
	
	
	
	

	
	Вносить відомості до відповідного реєстру та присвоює реєстраційний номер, видає свідоцтво про реєстрацію громадського об’єднання  та виписку з ЄДР
	
	
	
	

	2.2.
	У разі відмови у прийнятті рішення про державну реєстрацію
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Підготовка листа
	

	
	Надсилає заявникові письмове вмотивоване рішення.

	
	
	
	

	2.3.
	У разі прийняття рішення про направлення документів на доопрацювання
Надсилає заявникові письмове вмотивоване рішення.


	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Підготовка листа
	7 робочих днів 
(з моменту реєстрації документів)

	2.4.
	У разі прийняття рішення про залишення документів без розгляду по суті
Надсилає заявникові письмове вмотивоване рішення.


	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Підготовка листа
	7 робочих днів 
(з моменту реєстрації документів)

	3.
	Видача статуту з відміткою про реєстрацію, свідоцтва про реєстрацію громадського об’єднання, виписку з ЄДР
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	
	Наступного дня після отримання виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців  в реєстраційній службі Павлоградського міськрайонного управління юстиції

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів  надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	
	У термін встановлений 
ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Павлоградського  

міськрайонного управління юстиції  23.04.2013 № 97
Технологічна картка адміністративної послуги з 

реєстрації громадського об’єднання як громадської спілки
	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмін. послуги
	Відповідальна
особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 
рішення
	Строки виконання етапів
(дії, рішення)

	1.
	Реєстрація документів суб’єкта звернення
	Відповідальний спеціаліст
	
	Реєстрація
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час

	2.
	Проведення правової експертизи документів, прийняття рішення про державну реєстрацію, відмову у державній реєстрації, направлення документів на доопрацювання, залишення документів без розгляду по суті, подання документів на підпис начальнику

	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Проведення правової експертизи

	7 робочих днів 
(з моменту реєстрації документів)


	2.1.
	У разі прийняття рішення про державну реєстрацію
 
	
	
	
	

	
	Вносить відомості до відповідного реєстру та присвоює реєстраційний номер, видає свідоцтво про реєстрацію громадського об’єднання  та виписку з ЄДР
	
	
	
	

	2.2.
	У разі відмови у прийнятті рішення про державну реєстрацію
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Підготовка листа
	

	
	Надсилає заявникові письмове вмотивоване рішення.

	
	
	
	

	2.3.
	У разі прийняття рішення про направлення документів на доопрацювання
Надсилає заявникові письмове вмотивоване рішення.


	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Підготовка листа
	

	2.4.
	У разі прийняття рішення про залишення документів без розгляду по суті
Надсилає заявникові письмове вмотивоване рішення.


	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Підготовка листа
	

	3.
	Видача статуту з відміткою про реєстрацію, свідоцтва про реєстрацію громадського об’єднання, виписку з ЄДР
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	
	Наступного дня після отримання виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців  в реєстраційній службі Павлоградського міськрайонного управління юстиції

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів  надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	
	У термін встановлений 
ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Павлоградського  

міськрайонного управління юстиції  23.04.2013 № 97
Технологічна картка адміністративної послуги з 

прийняття рішення про внесення до Реєстру громадських об’єднань відомостей про відокремлений підрозділ

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмін. послуги
	Відповідальна
особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 
рішення
	Строки виконання етапів
(дії, рішення)

	1.
	Реєстрація документів суб’єкта звернення
	Відповідальний спеціаліст
	
	Реєстрація
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час

	2.
	Проведення правової експертизи документів, прийняття рішення про державну реєстрацію або відмову у державній реєстрації, подання документів на підпис начальнику

	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Проведення правової експертизи

	3 робочі дні 
(з моменту реєстрації документів)



	2.1.
	У разі прийняття рішення про внесення відомостей до Реєстру об’єднань громадян 
	
	
	
	

	
	Вносить відомості до відповідного реєстру та забезпечує внесення відомостей про відокремлений підрозділ до ЄДР, направляє копію рішення про внесення відомостей до Реєстру об’єднань громадян
	
	
	
	

	2.2.
	У разі відмови у прийнятті рішення про внесення відомостей до Реєстру об’єднань громадян
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба
	Підготовка листа
	Не пізніше наступного дня після прийняття відповідного рішення

	
	Надсилає заявникові письмове вмотивоване рішення.

	
	
	
	

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів  надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	
	У термін встановлений 
ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Павлоградського  

міськрайонного управління юстиції  23.04.2013 № 97
Технологічна картка адміністративної послуги з 

прийняття повідомлення про утворення громадського об’єднання

	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмін. послуги
	Відповідальна
особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 
рішення
	Строки виконання етапів
(дії, рішення)

	1.
	Реєстрація документів суб’єкта звернення
	Відповідальний спеціаліст
	
	Реєстрація
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час

	2.
	Проведення правової експертизи документів, прийняття рішення про прийняття письмового повідомлення про утворення або неприйняття  письмового повідомлення про утворення, подання документів на підпис начальнику

	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Проведення правової експертизи

	5 робочих днів 
(з моменту реєстрації документів).

	2.1.
	У разі прийняття рішення про прийняття письмового повідомлення про утворення 
 
	
	
	
	

	
	Вносить відомості до відповідного реєстру та присвоює реєстраційний номер
	
	
	
	

	2.2.
	У разі неприйняття письмового повідомлення про утворення

	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Підготовка листа
	

	
	Надсилає заявникові письмове вмотивоване рішення.

	
	
	
	

	3.
	Видача копії рішення про прийняття письмового повідомлення про утворення 
	
	
	Підготовка листа
	Не пізніше наступного дня після прийняття відповідного рішення у реєстраційній службі Павлоградського міськрайонного управління юстиції

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів  надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	
	У термін встановлений 
ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Павлоградського  

міськрайонного управління юстиції  23.04.2013 № 97
Технологічна картка адміністративної послуги з

видачі дубліката свідоцтва про реєстрацію місцевих асоціацій кредитних спілок: районних, міських, сільських
	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмін. послуги
	Відповідальна
особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 
рішення
	Строки виконання етапів
(дії, рішення)

	1.
	Реєстрація документів суб’єкта звернення
	Відповідальний спеціаліст
	-
	Реєстрація
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час               

	2.
	Проведення правової експертизи документів, прийняття рішення про видачу дубліката свідоцтва про реєстрацію місцевих асоціацій кредитних спілок або відмову у видачі дубліката, подання документів на підпис начальнику

	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Проведення правової експертизи
	3 дні 

(з моменту реєстрації документів)



	2.1.
	У разі прийняття рішення про видачу дубліката свідоцтва про реєстрацію місцевих асоціацій кредитних спілок 
	
	
	
	

	
	Вносить відомості до відповідного реєстру та видає дублікат свідоцтва про реєстрацію місцевих асоціацій кредитних спілок
	
	
	
	

	2.2.
	У разі відмови у прийнятті про видачу дубліката свідоцтва про реєстрацію місцевих асоціацій кредитних спілок
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Підготовка листа
	

	
	Направляє повідомлення про відмову у видачі дубліката свідоцтва про реєстрацію місцевих асоціацій кредитних спілок 
	
	
	
	

	3.
	Видача дубліката свідоцтва про реєстрацію місцевих асоціацій кредитних спілок
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 
	Оформлення документів до видачі
	Наступного дня після прийняття відповідного рішення  в реєстраційній службі Павлоградського міськрайонного управління юстиції

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів  надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	
	У термін встановлений ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Павлоградського  

міськрайонного управління юстиції  23.04.2013 № 97
Технологічна картка адміністративної послуги з

реєстрації змін до статуту територіальної громади
	№
з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адмін. послуги
	Відповідальна
особа
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи 
	Дія, 
рішення
	Строки виконання етапів
(дії, рішення)

	1.
	Реєстрація документів суб’єкта звернення
	Відповідальний спеціаліст
	-
	Реєстрація
	У день надходження або не пізніше наступного дня, якщо документ надійшов у неробочий час               

	2.
	Проведення правової експертизи документів, прийняття рішення про реєстрацію змін до статуту територіальної громади або відмову у реєстрації змін, подання документів на підпис начальнику
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції
	Реєстраційна служба 
	Проведення правової експертизи
	30 днів 

(з моменту реєстрації документів)



	2.1.
	У разі прийняття рішення про реєстрацію змін до статуту територіальної громади 
	
	
	
	

	
	Вносить відомості до відповідного реєстру, видає статут територіальної громади із зареєстрованими змінами 
	
	
	
	

	2.2.
	У разі відмови у реєстрації змін до статуту територіальної громади
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба 


	Підготовка листа

	Не пізніше 5 денного терміну з дня прийняття відповідного рішення



	
	Направляє повідомлення про відмову у реєстрації змін до статуту територіальної громади
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.
	Видача статуту територіальної громади із відміткою про реєстрацію змін
	Головний спеціаліст реєстраційної служби або  у разі його відсутності  начальник реєстраційної служби  міськрайонного управління юстиції, на якого відповідно до посадової інструкції покладено зазначені функції 
	Реєстраційна служба
	Оформлення документів до видачі
	Наступного дня після прийняття відповідного рішення  в реєстраційній службі Павлоградського міськрайонного управління юстиції

	4.
	Можливість оскарження рішення результатів  надання адміністративної послуги у судовому порядку
	
	
	
	У термін встановлений ст. 99 Кодексу адміністративного судочинства України


